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VERSCHWIEGENHEIT 
 

 

Texte in fremde Hände zu geben, ist Vertrauenssache. Wenn Sie uns Ihr Vertrauen schenken,  

• verpflichten wir uns zu sorgfältigem Umgang mit jeder Art von Text; 

• verpflichten wir uns zu Stillschweigen über die zusätzlich zur Verfügung gestellten Informationen; 

• garantieren wir Ihnen absolute Verschwiegenheit bei der Bearbeitung von Texten mit sensiblen Inhalten; 

• weisen wir Ihnen nach Möglichkeit eine direkte Ansprechperson zu, die Sie, Ihre Anforderungen und Be-

dürfnisse kennt; 

• sind wir auch auf technischer Seite darum bestrebt, die Sicherheit Ihrer Daten zu gewährleisten.  

 

Sollten Sie dies wünschen, unterzeichnen wir für Aufträge mit vertraulichem Inhalt die folgende Verschwiegen-

heitserklärung. Das entsprechende Formular finden Sie auf der nächsten Seite. 
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VERSCHWIEGENHEITSERKLÄRUNG  
 

zwischen Orthographix Scheurer (nachfolgend „Orthographix“) 

  

und  

  

...............................................................................................................  

[Name Auftraggeberin / Auftraggeber (nachfolgend „Auftraggeberin“)] 

  

für folgenden Auftrag: 

 

...............................................................................................................  

[Auftragsbezeichnung] 

 

Orthographix erhält von der Auftraggeberin Dateien und Informationen, die zur Ausführung der vereinbarten Leis-

tungen erforderlich sind. Orthographix verpflichtet sich, sämtliche Informationen, die ihr zur Verfügung gestellt wer-

den, vertraulich zu behandeln und hierüber gegenüber Dritten dauerhaft Stillschweigen zu wahren. Sind für die 

Ausführung spezifischer Aufgaben Drittpersonen notwendig, sind diese ebenfalls vollumfänglich der vorliegenden 

Verschwiegenheitserklärung unterstellt. 

  

Auf expliziten Wunsch der Auftraggeberin werden die zur Verfügung gestellten Informationen nach Beendigung des 

Auftrags gelöscht. Die Aufträge selbst werden von Orthographix zu rechtlichen Dokumentationszwecken aufbe-

wahrt, wobei sich Orthographix um sichere Verwahrung der Daten bemüht.  

 

 Die Auftraggeberin verlangt die Löschung der zusätzlich zur Verfügung gestellten Informationen. 

 (Auf Wunsch bitte ankreuzen)  

 

 

...............................................................................................................  

[Ort], [Datum] 

 

...............................................................................................................  

[Orthographix Scheurer]  

 

...............................................................................................................  

[Ort], [Datum] 

 

...............................................................................................................  

[Auftraggeberin] 
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